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AmMma g§{hVm

àmñVm{dH$ …- 
bmoH$ ‘hm{dÚmb¶ dYm©, ho EH$ AJ«Ur ‘hm{dÚmb¶ AgyZ ¶m ‘hm{dÚmb¶m‘m’©$V e¡j{UH$ H$m¶© 1987 nmgyZ gwé 

Amho. ho ‘hm{dÚmb¶ ehamÀ¶m ‘Ü¶^mJr AgyZ ‘hm{dÚmb¶mMm {dH$mg doJmZo hmoV Amho. bmoH$ ‘hm{dÚmb¶mV e¡j{UH$ 
H$m¶© H$aÊ¶mgmR>r emgZmÀ¶m {Z¶‘mà‘mUo àmMm¶©, àmÜ¶mnH$, {d^mJà‘wI, H$m¶m©b¶ à‘wI, boImnmb, H$maHy Z, Mnamer 
B. AZoH$ H$‘©Mmar {Z¶wº$ H$aÊ¶mV Ambo AmhoV.H$moUË¶mhr ‘hm{dÚmb¶mMm H$‘©Mmar dJ© A{Ve¶ ‘mobmMm KQ>H$ AgyZ Ë¶m 
‘hm{dÚmb¶mÀ¶m {dH$mgmV Ë¶m KQ>H$mMm ’$ma ‘hËdmMm dmQ>m AgVmo. Ë¶m§À¶mVrb H$m¶©àdU àd¥Îmr gm¡hmX©nyU©, g‘Ýd¶, 
‘hm{dÚmb¶màVr AmñWm, gMmoQ>r d ào‘ B. JwUm‘wio ‘hm{dÚmb¶ àJVr nWmda AJ«oga hmoÊ¶mgmR>r ‘XV hmoVo. 
‘hm{dÚmb¶mMm JwUmË‘H$ {dH$mg gmYÊ¶mgmR>r Ë¶m§À¶mVrb gH$mamË‘H$ {dMmagaUr A{Ve¶ Amdí¶H$ AgVo.

VgoM ‘hm{dÚmb¶mbm emgZmÀ¶m {Z¶‘mà‘mUo H$m¶© H$amdo bmJVo. Ë¶mgmR>r {Z¶‘mdbr V¶ma Ho$bobr AgVo d 
‘hm{dÚmb¶mVrb AZoH$ KQ>H$m§Zm Ë¶m {Z¶‘m§à‘mUo dmJyZ g§»¶mË‘H$ VgoM JwUmË‘H$ {dH$mg gmÜ¶ H$amdm bmJVmo. dV©‘mZ 
n[apñWVrV JwUmË‘H$ {dH$mgmH$S>o A{YH$ bj H|$ÐrV H$aÊ¶mMr JaO Amho. Ë¶m Ñï>rZo ‘hm{dÚmb¶mV {d{dY H$‘©Àmmar dJm©V 
g‘Ýd¶ d ghH$mamMr ̂ mdZm {Z‘m©U H$aÊ¶mgmR>r AmMma g§{hVoMr {ZVm§V Amdí¶H$Vm Amho. AmMma g§{hVm åhUOo ñd¶§emgZ 
g§ñWoVrb àË¶oH$ KQ>H$mZo {eñVrZo, g§¶‘mZo gm¡hmX©nyU© ̂ mdZoZo d {Z{V‘ÎmoZo X¡Z§{XZ H$m¶m©V dmJUo hmo¶.

bmoH$ ‘hm{dÚmb¶mMm JwUmË‘H$ {dH$mg gmYÊ¶mgmR>r H$m¶©aV H$‘©Mmar dJm©V {eñV àemg{ZH$ g‘Ýd¶ d 
ghH$mamMr ̂ mdZm {Z‘m©U H$aÊ¶mgmR>r d àemgH$s¶ H$m¶© gw{Z¶§{ÌV nÜXVrZo H$aÊ¶mgmR>r AmMma g§{hVoMr JaO Amho. g~~ 
Imbrbà‘mUo AmMmag§{hVm V¶ma H$aÊ¶mV Ambr AgyZ A{YH$mar d H$‘©Mmar dJ© {VMo àm‘m{UH$nUo d {Zð>mnyd©H$ [aVrZo 
nmbZ H$aVrb Aer Anojm Amho. 1



‘hm{dÚmb¶mÀ¶m à‘wImda ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m gdmªJrU {dH$mgmMr O~m~Xmar AgVo d åhUyZ àmMm¶m©Zo g§ñWoMm 

nm¶m^yV KQ>H$ ~ZyZ H$m¶© H$aUo Amdí¶H$ AgVo. ""ñdV… Ho$bo d VX²Z§VaM Xþgè¶mg gm§{JVbo.'' ¶m Ý¶m¶mZo H$m¶© Ho$ë¶mg 

g§ñWm à‘wImMm à^md dmT>Vmo d Ë¶m§À¶m ghH$mè¶m‘Ü¶o {eñV, gMmoQ>r, {Zð>m, n[al‘ H$aÊ¶mMr ^mdZm d¥ÜXtJV hmodyZ 

g§ñWoMm {dH$mg gmÜ¶ H$aÊ¶mgmR>r ‘XV hmoVo.

godm eVu à‘mUo H$m¶© …-
1.  àmMm¶©, {d^mJà‘wI B. H$m¶©H$Ë¶mªgmR>r emgZmZo, {dÚmnrR>mZo, {Z¶‘ Ho$bo AgyZ Ë¶m {Z¶‘m§à‘mUo H$m¶© H$aUo d Ë¶m 

{Z¶‘m§Mo H$gmoerZo nmbZ H$aUo.

2.  ‘mV¥ g§ñWm, bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imZo doimodoir d Amdí¶H$ n[apñWVrV {Xboë¶m {ZX}emà‘mUo H$m¶© H$aUo.

3.  ‘mV¥ g§ñWoÀ¶m {Z¶‘m§Mm AZmXa Z H$aVm, ‘mV¥g§ñWoÀ¶m {Z¶‘m§Mm AmXa H$aV ‘mV¥g§ñWoÀ¶m {Z¶‘mMo H$mQ>oH$moanUo nmbZ 

H$aUo.

4.  ‘mV¥ g§ñWoÀ¶m O~m~Xma nXm{YH$mè¶m§Zo {Xboë¶m AmXoem§Mo V§VmoV§V nmbZ H$aUo.

5.  ‘mV¥ g§ñWoZo R>adyZ {Xboë¶m MmH$moarVyZM {Xbobr O~m~Xmar nyU© H$aUo.

6.  g§ñWoMo nXm{YH$mar, g{Md d AÜ¶j ¶m§Zm S>mdbyZ H$moUVohr H$m¶© H$ê$Z Z KoUo.

7.  X¡Z{XZ H$m‘mV H$mhr AS>MUr/g‘ñ¶m {Z‘m©U Pmë¶mg Ë¶m gmoS>{dÊ¶mgmR>r g{MdmMr qH$dm AÜ¶jm§Mr ‘XV KoUo d 

Ë¶m§Zr {ZX}{eV Ho$boë¶m nÜXVrZoM H$m¶© H$aUo.

8. g[Mdmbm qH$dm g§ñWoÀ¶m AÜ¶jm§Zm S>mdbyZ H$m¶© Ho$ë¶mg Vr H¥$Vr {Z¶‘~mø g‘OyZ H¥$Vr H$aUmè¶m 

A{YH$mè¶mg/à‘wImg Ë¶mgmR>r O~m~Xma YaÊ¶mV ¶oB©b d hr ~m~ J¡adV©Z g§~moYbo OmB©b.

àmMm¶m©gmR>r AmMma g§{hVm {Z¶‘ -
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~) àemgH$s¶ H$m¶© …-
1.   ‘hm{dÚmb¶mV X¡{ZH$ H$m¶©H$mimV {Z¶{‘VnUo hOa amhÿZ g§~§{YV H$‘©Mmè¶mH$Sy>Z e¡j{UH$ H$m¶© nyU© H$ê$Z KoUo. 
2.  {dÚmnrR>, ghg§MmbH$, Cƒ {ejU, ¶wOrgr B. H$Sy>Z doimodoir Amboë¶m AmXoemMo nmbZ H$aUo d Ë¶m AmXoemÀ¶m gË¶ 

à{V{bnr ‘mV¥ g§ñWoÀ¶m ‘m{hVrgmR>r ‘mV¥ g§ñWobm nmR>{dUo.
3.   {dÚmÏ¶m©À¶m hOoarH$S>o bj XoUo. {dÚmWu dJm©V A{YH$m{YH$ g§»¶oZo H$go hOa amhVrb Ë¶mMr Cnm¶ ¶moOZm H$aUo.
4.   e¡j{UH$ gmoB© CnbãY H$aÊ¶mÀ¶m Ñï>rZo Amdí¶H$ gmYZ gm‘wJ«rMr ì¶dñWm H$aUo. Ogo S>oñH$, ~|Mog, IwÀ¶m©, Q>o~b, a°³g, 

nwñVHo$, à¶moJemim gm{hË¶, g§JUH$, H«$sS>m gm{hË¶, gm§ñH¥${VH$ H$m¶©H«$‘mgmR>r bmJUmao gm{hË¶ B.
5.   {dÚmÏ¶mªÀ¶m H¥$Vrna {ejUmH$S>o bj XoUo, VgoM amï´>r¶ godm ¶moOZoÀ¶m H$m‘mV bj KmbyZ hm CnH«$‘ H$gm AmXe© H$aVm 

¶oB©b ¶mH$S>o bj H|${ÐV H$aUo.
6.   {dÚmÏ¶mªMm emar[aH$ {dH$mg gmÜ¶ H$aÊ¶mgmR>r Ioi d H«$sS>m ¶m CnH«$‘mda A{YH$ bj XoUo d {dÚmÏ¶m©V IoimMr JmoS>r 

{Z‘m©U H$aÊ¶mgmR>r à¶ËZ H$aUo.
7.   {dÚmÏ¶mªMm JwUmË‘H$ {dH$mg H$aÊ¶mgmR>r Ë¶m§Mm Aä¶mgH«$‘ nyU© H$ê$Z KoUo, narjoVrb {ZH$mb A{YH${YH$ H$gm bmJob 

¶mH$S>o H$Q>mjmZo bj XoUo.
8.   ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m {d{dY H$m¶m©V g‘Ýd¶ amIUo d gwgwÌVm {Z‘m©U H$aUo d {Z¶§ÌU R>odUo.
9.   ‘hm{dÚmb¶mMm Am{W©H$ ì¶dhma gm§^miUo, {hemo~mMr gd© H$m‘o doiModoir H$aUo d {heo~ A§Ho$jH$m§H$Sy>Z VnmgyZ KoUo d 

Xadfu A§Ho$jU Ahdmb g§~§{YV g{‘VrH$Sw>Z ‘§Oya H$ê$Z KoUo.
10. {dÚmnrR> {Z¶‘mà‘mUo g§~§{YV g{‘VrMo JR>Z H$aUo Ë¶m g{‘VrÀ¶m doimodoir g^m KoUo. g§ñWoMo gd© ì¶dhma g§~§{YV 

g{‘VrÀ¶m g^oVyZ ‘§Owa H$ê$Z KoUo d KoVboë¶m {ZU©¶mMr A§‘b~OmdUr H$aUo.
11. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m g§~§{YV H$‘©Mmè¶m§Mm JmonZr¶ Ahdmb Xadfu ‘mV¥g§ñWobm gmXa H$aUo. Ë¶mgmR>r AmdíH$ Zm|Xr R>odUo. 

àË¶oH$ H$‘©Mmè¶mMo JmonZr¶ AhdmbmMo a{OñQ>a V¶ma H$aUo.
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12. ‘hm{dÚmb¶mgmR>r Amdí¶H$ AgUmar gmYZ gm‘wJ«r Ogo nwñVHo$, H«$sS>m gm{hË¶ à¶moJemim gm{hË¶ B. IaoXr H$aÊ¶mgmR>r 
IaoXr g{‘Vr (Purchases Committee) ñWmnZ H$ê$Z Ë¶m g{‘VrZo KoVboë¶m {ZU©¶m à‘mUo dñVy IaoXr H$aUo d dñVy 
IaoXrMo {Z¶‘ nmiUo.

     {Z¶‘~mø IaoXrda Amim KmbUo d {Z¶‘~mø IaoXr Ho$ë¶mg g§~§{YV ì¶º$sbm O~m~Xma Yê$Z Ë¶m§Mo H$Sy>Z {Z¶‘~mø dñVy 
IaoXrMr EHy$U dgwbr H$aUo.

13. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m X¡{ZH$ H$m¶m©V em§VVm, gwì¶dñWm d g‘Ýd¶ amIUo.
14. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m dJ©Imoë¶m, à¶moJemim, àgmYZJ¥ho, ìham§S>m, H«$sS>m ‘¡XmZ, H$m¶m©b¶ B. gd© {R>H$mUr ñdÀN>Vm d 

gm’$g’$mB©H$S>o bj XoUo, g§~{YV H$‘©Mmè¶mH$Sy>Z ñdÀN>VoMr gd© H$m‘o H$ê$Z KoUo.
15. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m àemg{ZH$ H$m‘mV bj XoUo d g§~§{YV H$‘©Mmè¶mH$Sy>Z H$m‘o H$adyZ KoUo. {ZX}{eV H$m‘o Z H$aUmè¶m 

H$‘©Mmè¶mda H$m¶Xoera H$m¶©dmhr H$aUo.
16. ‘hm{dÚmb¶mMm g‘moarb ̂ mJ gwemo{^V d AmH$f©H$ H$aÊ¶mMo Ñï>rZo Amdí¶H$ Cnm¶ H$aUo.
17. ‘hm{dÚmb¶mMm nÌì¶dhma d g§ñWoÀ¶m àJVrMo Ñï>rZo Amdí¶H$ gd© H$m‘o d O~m~Xmè¶m gm§^miUo.
18. IaoXr Ho$boë¶m dñVy ñQ>m°H$ ~wH$mV Zm|XUo d Xadfm©bm Ë¶m dñVy§Mr VnmgUr H$aUo (Stock Verification) d Vgm Ahdmb 

‘mV¥ g§ñWobm XoUo.
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H$) AÜ¶mnZ H$m¶© …-
1. àmMm¶©, {d^mJ à‘wI d AÜ¶mnH$m§Zm AÜ¶mnZmMo H$m¶© H$aUo A{Zdm¶© Amho. g~~ g§~§{YVm§Zr Amnë¶m {df¶mMo 

AÜ¶mnZ H$m¶© Z MyH$Vm H$aUo.
2. AÜ¶mnZmgmR>r doioda hOa amhUo.
3. doimnÌH$mà‘mUo R>aboë¶m VmgmV {dÚmÏ¶mªZm {eH${dUo.
4. Aä¶mgH«$‘ nyU© H$aÊ¶mMo {Z¶moOZ H$aUo.
5. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m H$m‘mgmR>r ~mhoaJmdmbm Omd¶mMo Pmë¶mg {H$dm aOoda Agë¶mg Vmg KoÊ¶mgmR>r n¶m©¶r ì¶dñWm 

H$amdr. H$m¶©^ma Xþgè¶m ì¶º$sda gmondmdm.

S>) {dH$mgmË‘H$ H$m¶} …-
1. à‘wIm§Mo g§nyU© bj g§ñWoÀ¶m {dH$mgmH$S>o Agmdo.
2. {d{dY Aä¶mgH«$‘ àmá H$ê$Z {eH${dÊ¶mgmR>r Amdí¶H$ à{H«$¶m nyU© H$amdr.
3. {Z¶‘mà‘mUo H$‘©Mmar {Z¶wº$sgmR>r Amdí¶H$ H$m¶©dmhr H$amdr.
4. dmT>Ë¶m {dÚmWu g§»¶oÀ¶m JaOm bjmV R>odyZ Amdí¶H$ Ë¶m gd© gmoB© CnbãY H$ê$Z XoÊ¶mMo à¶ËZ H$amdo.

B) ¶emMr Jwê${H$„r/ AmMaU/dmJUyH$ …-
1. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m àmMm¶m©Mr dmJUyH$ Amnë¶m H$‘©Mmè¶màVr gm¡hmX©nyU© Agmdr.
2. gh¶moJr H$‘©Mmè¶màVr AmH$gmMr d ̂ oX^mdmMr dmJUyH$ Agy Z¶o.
3. ghH$mè¶m§À¶m g‘ñ¶m§Mm ghmZw^yVrZo {dMma H$amdm d Ë¶m g‘ñ¶m Xÿa H$aÊ¶mgmR>r AmZ§XmZo à¶ËZ H$amdo.
4. àmMm¶m©Zo ñdV…Mm AmXa¶wº$ à^md {Z‘m©U H$amdm.
5. àmMm¶m©Zo {ZînjnmVrnUmZo d gH$mamË‘H$ {dMmagUrZo dmJmdo.
6. àmMm¶m©Zo Amnë¶m ghH$mè¶m§er {‘Ì, VËdk, ‘mJ©Xe©H$ ¶m ZmË¶mZo Amnbo AmMaU R>odmdo. 5
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7. ‘hm{dÚmb¶mMo {hV bjmV KodyZ ì¶dhma gm§^miÊ¶mMo H$g~ àmMm¶m©Zo XmIdmdo.
8. Ûof‘wbH$ ̂ mdZoVyZ gh¶moJr H$‘©Àmè¶m§er dmJUo Q>mimdo.
9. àmMm¶m©Mo AmMmaU ewÜX, n{dÌ, ào‘nyd©H$ Agmdo.

\) AmMma g§{hVoMr nmbZ à{H«$¶m …-
àmMm¶© d {d^mJà‘wI AmMma g§{hVoMo àm‘m{UH$nUo nmbZ H$aVmV qH$dm g§{hVoH$S>o Xþb©j H$aVmV. ¶mH$S>o bmoH$ {ejU 

àgmaH$ ‘§S>imMo g{Md bj XoVrb àg§Jr nmbZ Z H$aUmè¶m à‘wImg {bIrV gyMZm XoVrb. dma§dma gyMZm XodyZ gwÜXm àmMm¶m©Zo 
AÜ¶j qH$dm g{Mdm§À¶m AmXoemMo nmbZ Z Ho$ë¶mg C{MV H$m¶©dmhrgmR>r H$m¶©H$mar ‘§S>imbm boIr H$idVrb. H$m¶©H$mar ‘§S>i 
g^m KodyZ ¶mo½¶ H$m¶©dmhr H$aob.

6



‘hm{dÚmb¶mMm JwUmË‘H$ {dH$mg {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§À¶m ghH$m¶m©{edm¶ Ae³¶ Amho. {ejH$ d 

{ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§À¶m d¡Mm[aH$ ~Xbm{edm¶ g§ñWobm Zmd ê$n àmá hmoV Zmhr. Ë¶mgmR>r {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§Zr 

àm‘m{UH$nUo d O~m~XmarZo Amnbo e¡j{UH$ d H$m¶m©b¶rZ H$m‘o H$aUo Amdí¶H$ Amho. {ejH$m§Mo gX¡d {dÚmÏ¶mªÀ¶m {hVmH$S>o 

bj AgUo JaOoMo Amho. {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶mZr ‘mV¥g§ñWm bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>im{df¶r {Zð>md§V d àm‘m{UH$ 

amhÿZ g§ñWoÀ¶m e¡j{UH$ {dH$mgmV AmË‘g‘©nUmÀ¶m ̂ mdZoZo H$m¶© H$amdo. ‘mV¥g§ñWobm H$mir‘m \mgob Aem ñdê$nmMo H$moUVohr 

H$m¶© ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m n[agamV qH$dm ~mhoa JmdmV H$aÊ¶mMo Q>mimdo. {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§Zr ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m {hVmV 

Amnbo ghrV Amho Aer àd¥Îmr Omonmgmdr g‘mOmV ‘hm{dÚmb¶mMr à{Vð>m amIÊ¶mgmR>r d Vr d¥ÜXtJV H$aÊ¶mgmR>r gX¡d 

à¶ËZerb Agmdo.
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àmÜ¶mnH$ H$‘©Mmè¶mgmR>r AmMma g§{hVm

A) godmeVuZwgma H$m¶© :-

1. {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶mgmR>r emgZmZo, {dÚmnrR>mZo, ¶w.Or.gr. Zo Ho$boë¶m {Z¶‘mà‘mUo dmJmdo. ¶m {Z¶‘m§Mo 
nmbZ Z H$aUo hm JwÝhm g‘OÊ¶mV ¶oB©b.

2. ‘mV¥g§ñWm bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imMo doimodoir d n[apñWVrOÝ¶ {Z¶‘ {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§Zm nmiUo 
~§YUH$maH$ amhrb.

3. ‘mV¥g§ñWoZo doimodoir {Xbobo AmXoe åhUOo {Z¶‘ g‘OyZ dmJUo hm {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§À¶m H$V©ì¶mMm ̂ mJ 
g§~moYmdo.
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~) {ejH$m§Mo d AÜ¶mnH$m§Mo e¡j{UH$ H$m¶© :-

1. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m H$m¶©H$mimV gd© àmÜ¶mnH$m§Zr {R>H$ doioda hOa amhmdo. ‘hm{dÚmb¶mMm H$m¶©H$mb g§non¶ªV ‘YoM 
H$moUrhr H$m‘m{edm¶ ~mhoa Omdy Z¶o.

2. g§ñWoÀ¶m n[agam~mhoa Omd¶mMo Pmë¶mg hbMb (Out-going) a{OñQ>a ‘Ü¶o Vem àH$maMr Zm|X H$amdr. OmÊ¶mMr 
VgoM ¶oÊ¶mMr doi Q>mH$mdr.

3. àmÜ¶mnH$m§Zr dJm©V Vmg KoÊ¶mgmR>r {R>H$ doioda Omdo. dJm©V C{eam OmÊ¶mMo d Vmg Z g§nVmM dJ© gmoS>Ê¶mMo Q>mimdo.
4. àË¶oH$ àmÜ¶mnH$mZo doimnÌmH$mZwgma {Xbobo Vmg nyU© ¿¶mdo. BVa H$moUË¶mhr g~~rda Vmg Z KoÊ¶mMo Q>mimdo.
5. {dÚmnrR>mZo R>adyZ {Xbobm àË¶oH$ {df¶mMm Aä¶mgH«$‘ g§~{YV àmÜ¶mnH$mZo doioMo AmV nyU© H$amdm.
6. Aä¶mgH«$‘ g§në¶mZ§Va {dÚmÏ¶mªH$Sy>Z COiUr H$ê$Z ¿¶mdr.
7. dJm©V {dÚmWu Zmhr ¶m g~irda dJ© gmoSy> Z¶o. dJm©V EH$ XmoZ {dÚmWu Oar Agob Var dJ© ¿¶mdm. EH$Xm hr gd¶ {Z‘m©U 

Pmë¶mg n[agamV ̂ Q>H$Umao {dÚmWu dJm©V ¶odyZ ~gVmV d {eH${dÊ¶mV AmZ§X {Z‘m©U hmoVmo.
8. EH$ Oar {dÚmWu dJm©V Agob Va {ejH$ d àmÜ¶mnH$ dJ© KoVmV Aer OmUrd {dÚmÏ¶m©‘Ü¶o {Z‘m©U hmoVo d {dÚmWu 

dJm©V J¡ahOa amhÊ¶mMo Q>miVmV. ¶m H¥$VrMm Z¡{VH$ à^md {Z‘m©U hmoVmo d {dÚmÏ¶mª‘Ü¶o {eñV {Z‘m©U hmoVo.
9. àmÜ¶mnH$m§Zr e¡j{UH$ dfm©Mo àma§^mbmM Amnë¶m {df¶mMo dm{f©H$ {Z¶moOZ H$amdo d Ë¶m {Z¶moOZmà‘mUo df©^a 

{eH${dÊ¶mMo H$m¶© H$amdo.
10. àmÜ¶mnH$m§Zr V¶ma Ho$boë¶m dm{f©H$ {Z¶moOZmMr EH$ àV àmMm¶© ¶m§Zm ‘m{hVrgmR>r gmXa H$amdr.
11. àmÜ¶mnH$m§Zr dJ© KoVë¶mZ§VaÀ¶m ’$mdë¶m doioMm Cn¶moJ g§emoYZ, J«§Wmb¶mV nwñVH$ dmMZ, g§ñWoÀ¶m {dH$mgmË‘H$ 

H$m¶m©V qH$dm {dñVma H$m¶m©V H$amdm. {Xdg^amV Ho$boë¶m H$m¶m©À¶m VmarIdma Zm|Xr R>odmì¶mV e³¶ Pmë¶mg Ë¶mda 
àmMm¶m©Mr ñdmjar ¿¶mdr.8



12. àmÜ¶mnH$m§Zr, g§ñWoZo Am¶mo{OV Ho$boë¶m H$m¶©H«$‘mV g{H«$¶ gh^mJ Úmdm VgoM emgZmH$Sy>Z qH$dm g§ñWmH$Sy>Z 
Am¶mo{OV MMm©gÌ, n[ag§dmX, n[afX ñdoÀN>oZo gh^mJ ¿¶mdm d Amnbo d¡¶{º$H$ e¡j{UH$ ‘yë¶ dmT>dmdo. ¶m AZwf§JmZo 
H$m¶m©Mr Zm|X R>odmdr d Ë¶mMr ‘m{hVr àmMm¶m©bm Úmdr. àmMm¶mªZr Ë¶m§Zr Ho$boë¶m ¶m H$m¶m©Mr Zm|X Ë¶m§À¶m Jmon{Z¶ 
AhdmbmV H$amdr.

13. àmÜ¶mnH$, {d^mJà‘wI ¶m§Zr aOoda OmÊ¶mnydu àmMm¶mªMr nyd© nadmZJr ¿¶mdr. Ë¶m{edm¶ aOoda Joë¶mg Vr aOm 
Leave without pay g§~moYÊ¶mV ¶oB©b.

14. aOoÀ¶m {Z¶‘mMo A{YZ amhÿZM aOm KoUo {hVmdh R>aVo.
15. àmÜ¶mnH$mZo {dÚmÏ¶mªZm {eH$dUr dJm©V OmÊ¶mnmgyZ namd¥Îm H$amdo. {ejH$mZo Amnbm Vmg Aä¶mgnyU© ‘Zmoa§OH$, 

CX²~moYH$ d AmH$f©H$ Ho$ë¶mg dJm©V {dÚmWu A{YH$ g§»¶oZo hOa amhVrb d {eH$dUr dJm©nmgyZ Ë¶m§Zm Xÿa R>odVm 
¶oB©b.

16. bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imMo A{YZñV Agboë¶m e¡j{UH$ g§ñWm ì¶{V[aº$ BVa ~mhoaÀ¶m ‘hm{dÚmb¶mV 
{eH${dÊ¶mMo H$m¶© H$amd¶mMo Agë¶mg àmMm¶m©Mr nyd© nadmZJr KoUo A{Zdm¶© amhrb. àmMm¶m©Zo bmoH$ {ejU àgmaH$ 
‘§S>imMr nadmZJr KodyZM g§~§{YV àmÜ¶mnH$mbm {eH${dÊ¶mgmR>r ‘§Owar Úmdr.

17. àmÜ¶mnH$mZo e¡j{UH$ H$m‘o H$aVm§Zm g§X^© J«§WmMr ‘m{hVr {dÚmÏ¶mªZm Úmdr d Ë¶m§À¶m kmZmV ^a KmbÊ¶mMm à¶ËZ 
H$amdm.

18. ‘mV¥g§ñWm bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imMr à{Vð>m dmT>ob> Aem ñdê$nmÀ¶m gm‘m{OH$, gm§ñH¥${VH$ d e¡j{UH$ H$m¶m©V 
^mJ ¿¶mdm.

19. {dÚmÏ¶m©Mm JwUmË‘H$ {dH$mg gmYÊ¶mgmR>r àmÜ¶mnH$m§Zr Zm{dÝ¶nyU© àH$ën am~dmdo d ¶m àH$ënmV {dÚmÏ¶mªMm 
OmñVrV OmñV gh^mJ {‘i{dÊ¶mgmR>r à¶ËZerb Agmdo.

20. g§ñWoMm n[aga ñdÀN> d gw§Xa R>odÊ¶mÀ¶m Ñï>rZo gd© àmÜ¶mnH$m§Zr à¶ËZerb Agmdo. 9
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21. àmÜ¶mnH$m§Zr {dÚmWu, nmbH$ d BVa à{V{ð>>Vm§er Z‘«VmnyU© d gm¡hmX©nyU© dmJUyH$ R>odmdr.
22. àmMm¶m©Zo gmon{dbobr H$m‘o {Xboë¶m ‘wXVrV doioda H$amdo. H$m‘o bm§~Urda Q>mH$Ê¶mÀ¶m àd¥ÎmrMm Ë¶mJ H$amdm.

H$) ¶emMr Iar Jwê${H$„r  AmMaU:-

1. AmMma {dMmamV ‘oi amIyZ H$m¶© Ho$ë¶mg Z¡{VH$ à^md {Z‘m©U hmoB©b.
2. {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmar, {dÚmWu, nmbH$ ghH$mar g§ñWobm ̂ oQ> XoUmè¶m ì¶º$ser gm¡hmX©nyU© d Z‘«VmnyU© ì¶dhma 

H$amdm.
3. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m n[agamV H$moUVmhr AZw{MV àg§J {Z‘m©U hmoUma Zmhr Aer àË¶oH$ {ejH$ d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§Zr 

H$miOr ¿¶mdr.
4. {ejH$, d {ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§Mm àm‘m{UH$nUm, Z¡{VH$Vm d ñd¶§ AZwemgZmVyZ g§ñWoÀ¶m g‘ñ¶m§Mo {ZamH$aU H$amdo.
5. {dÚmÏ¶mªer ào‘mZo d ghmZw^yVrnyd©H$ AmMaU H$amdo.
6. Ooð> ghH$mè¶m§er AmXamZo dmJmdo. Ooð>m§Mm Cn‘X© hmoUma Zmhr. Aem VèhoMo AmMaU R>odmdo.

7. ‘{dÚm {dZ¶oZ emo^Vo  ¶mMo gX¡d ̂ mZ R>odyZ gdmªer ì¶dhma H$amdm.
8. àmÜ¶mnH$m§Zr ‘{hbm àmÜ¶mnH$ d ‘{hbm H$‘©Mmar ¶m§Moer gÝ‘mZnyd©H$ dmJUyH$ Úmdr.
9. àmÜ¶mnH$m§Mo {dÚm{W©Ztgmo~V Amjonmh© dV©Z Agy Z¶o.
 

’
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AmMma g§{hVm nmbZ nÜXVr
1. àmMm`m©§Zr AmMma g§{hVoMo nmbZ Ho$bo OmVo qH$dm Zmhr ̀ mda XoIaoI H$amdr. AmMma g§{hVoMo nmbZ Z H$aUmè`mbm ¶m   

{df`r gyMZm Úmdr gyMZogmo~V AmMmag§{hVoMm ^§J H$aÊ`m~m~V g{dñVa d¥V OmoS>mdo. åhUOo àmMm`m©§Zm `mo½` 
H$m`©dmhr H$aVm ̀ oB©b.

2. àmMm`m©§Zr {Z`‘mMo A{YZ amhÿZ AmMmg§{hVm ^§J H$aUmè`m àmÜ¶mnH$m§da C{MV H$m`©dmhr H$amdr d `m ~m~tMr gd© 
‘m{hVr bmoH${ejÊm àgmaH$ ‘§S>imMo g{Md d AÜ`jm§Zm Úmdr.

3. àmMm`©/{d^mJà‘wI `m§À`mH$Sy>Z Amboë`m ‘m{hVrÀ¶m AmYmamda bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imÀ`m g{MdmZo Ë`m 
~m~rVrb gË`m§e OmUyZ ¿`mdm. VgoM g§~§{YV àmÜ¶mnH$m§Zm ~mobmdyZ àmMm`©/{d^mJ à‘wImMo g‘j {Z`‘mMm ^§J 
Ho$ë`mMr OmUrd Úmdr. VgoM ̀ m ~m~rMr dma§dma nwZamd¥ËVr Pmë`mg {Z`‘mà‘mUo ̀ mo½` H$m`©dmhr H$aÊ`mV ̀ oB©b ̀ mMr 
ñnï>> OmUrd Úmdr.

4. bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imÀ¶m g{MdmZo {Xbobo AmXoe V§VmoV§V nmiÊ`mMo H$m`© àmMm`m©§Zr d àmÜ`mnH$m§Zr H$amdo. 
Ë`mMr boIr ‘m{hVr ‘mV¥g§ñWobm Úmdr.

5. AmMma g§{hVoMo nmbZ H$aUmè`m g§ñWoVrb àmÜ¶mnH$m§Zm AS>MUr `oV AgVrb Va Ë`m AS>MUr àmMm`m©§Zm boIr 
H$idmì`m. Ë`mMr EH$ àV g{Md, AÜ`j ̀ m§Zm ‘m{hVrgmR>r Úmì`mV.

6. àmMm`© AmMma g§{hVoMm ^§J Ho$ë`mMr Zm|X n«mÜ¶mnH$m§À¶m Jmon{Z` AhdmbmV H$amdr d Ë`mMr ‘m{hVr g§~§{YV 
àmÜ¶mnH$mg boIr Úmdr.

11
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{ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§À¶m gh`moJm {edm` g§ñWm àJVr H$ê$ eH$V Zmhr. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§V a{OîQ´ma, boImnmb, 
à‘wI, {bnrH$, Q>§H$boIH$, OoîR> d H${ZîR> H$maHy$Z, Mnamer, Mm¡H$sXma B. AZoH$ H$‘©Mmè`m§Mm g‘mdoe hmoVmo. {ejHo$ËVa 
H$‘©Mmè`m§V H$m‘màVr {ZîR>m, {eñV, g§`‘, gMmoQ>r, ghH$mamMr àd¥ËVr, darîR>m§Mm AmXa H$aÊ`mMr d¥ËVr, B. AZoH$ JwU g§ñWobm 
àJVrnWmda ZoÊ`mg ‘XV H$aVmV.

{ejHo$ËVa H$‘©Mmar ì`gZr, XwamMmar d H$m‘Mmoa d¥ËVrMm Zgmdm. g§ñWoMm Am{W©H$ gm‘m{OH$, e¡j{UH$ d gm§ñH¥${VH$ 
ì`dhma gm§^miÊ`mgmR>r Ë`m§Mr ämy{‘H$m AË¶§V ‘hËdmMr Amho.

~. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Mr H$m‘o/H$V©ì`o:-

1. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr ‘hm{dÚmb`mÀ`m H$m`m©b`mV R>aboë`m doir ̀ oUo d R>aboë`m doir OmUo hr ~m~ A{V ‘hËdmMr 
g‘Omdr. ‘Zmbm dmQ>ob Ë`mdoir `oUo d ‘Zmbm dmQ>ob Ë`mdoir g§ñWoMm n[aga gmoS>Uo {Z`‘~mh` Amho. doioMo ~§YZ 
nmimdo.

2. darð> A{YH$mè`m§Zr gmon{dbobo H$m`© doiÀ`m doir d {dZm{db§~ H$amdo. H$m‘ gmR>dyZ R>odÊ`mÀ`m àd¥ËVtMm Ë`mJ 
H$amdm.

3. H$m‘mÀ`mdoir H$m`m©b`mV Amnbm Q>o~b gmoSy>Z Xwgè`m H$‘©Mmè`m§H$S>o OmdyZ Ë`mÀ`m H$m‘mMm Imoi§~m H$ê$ Z`o.
4. ‘Ü`§VamÀ`m VmgmV H$‘©Mmè`m§Zm Jßnm - JmoîQ>r H$aÊ`mg ̂ anya dmd AgVmo.
5. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr AmOMo H$m‘ CÚmda T>H$bÊ`mMo Q>mimdo.
6. H°${e`aZo amoOÀ`m amoO amoH$S ~±Ho$‘Ü¶o O‘m H$amdr d (cash book) nwñVH$ {bhmdo. àË`oH$ {XdgmMo eodQ>r H°$e~wH$ 

~§X H$ê$ZM A§{V‘ {e„H$ (cash balance) H$mTy>Z Ë`mda àmMm`m©Mr ghr ¿`mdr.12

{ejHo$Îma H$‘©Mmè¶m§gmR>r AmMma g§{hVm 



2. H°$e ~wH$mVrb amoOÀ`m Zm|Xr boOa nwñVH$mV XaamoO ¿`mì`mV. 
3. a{OñQ´ma qH$dm Zo‘yZ {Xboë`m H$‘©Mmè`m§Zo BVam§À`m H$m‘mMm amoO AmT>mdm ¿`mdm. d amoOMr H$m‘o nyU© Pmbr qH$dm Zmhr 

`mMr nmhUr H$amdr. Ì¥Q>r AmT>ië`mg Ë`m nyU© H$aÊ`mMr gyMZm Úmdr.
4. emgZ/{ejU {d^mJ/{dÚmnrR>/bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>i/qH$dm BVa g§~§{YV {d^mJmH$Sy>Z Amboë`m nÌm§Mr CËVao 

Vm~S>Vmo~ {Xboë`m ‘wXVrMo AmV nmR>{dÊ`mMr H$m`©dmhr Z MwH$Vm H$amdr.
CËVamMm ‘gyXm V`ma H$ê$Z g§~§{YV A{YH$mè`m§bm XmIdmdm d Ë`m§Zr ‘gwXm ‘§Owa Ho$ë`mdaM Ë`m nÌmMo CËVa nmR>dmdo.

5. IaoXr (Perches) H${‘Q>rH$Sy>Z àmá Pmboë`m {ZX}emà‘mUoM gm{hË` Ogo à`moJemim gm{hË`, IoimMo gm{hË`, 
ñQ>oeZar, S>oñH$, ~|Mog, IwÀ`m©, g§JUH$,  B‘maV ~m§YH$m‘ gm{hË` B. IaoXr H$aÊ`mMr H$m`©dmhr H$amdr.

6. ñQ>m°H$ ~wH$ gm§^miUmè`m H$‘©Mmè`m§ZoM àmá Pmboë`m gm{hË`mMr ñQ>m°H$ ~wH$mV Zm|X H$amdr d Vo gm{hË` Á`m {d^mJmbm 
Ogo Ioi  H«$sS>m, J§«Wmb`, à`moJemim, amîQ´r` godm`moOZm (EZ.Eg.Eg.), gm§ñH¥${VH$ H$m`© B. bm {Xë`mMr ñQ>m°H$ 
~wH$mV Zm|X H$amdr d g§~§{YV {d^mJmH$Sy>Z gm{hË` {‘imë`mMr ñdmjar ¿`mdr.

7. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr H$moUVmhr ì`dhma Vm|S>r R>odyZ Z`o Ë`m ì`dhmambm boIr ñdê$n Úmdo.
8. g§ñWoVrb {d{dY gm{hË` ñQ>m°H$~wH$ ‘Ü¶o Xe©{dë`mà‘mUo Amho qH$dm Zmhr `mMr Xa dfm©bm nmhUr H$amdr d Ì¥Q>r 

AmT>ië`mg Ë`mMr Zm|X H$amdr.
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1. (Stock Verification)
2. V¥Q>rMr nyV©Vm H$aÊ`mgmR>r g§~§{YV {d^mJmbm gyMZm Úmdr.
3. A{YjH$ /boImnmb `m§Zr g§ñWoÀ`m Am{W©H$ ì`dhmamMo g§ñWoZo bmoH${ejU àgmaH$ ‘§S>imZo {Z`wŠV Ho$boë`m 

A§Ho$jH$mH$Sy>Z A§Ho$jU H$ê$Z ¿`mdo d A§Ho$jU Ahdmb g§ñWoÀ`m à~§Y g{‘VrnwT>o ‘§Owar gmR>r R>odmdm. Xa dfm©Mm 
Ahdmb Ë`mM dfm©bm ‘§Owa H$ê$Z ¿`mdm.

4. à~§Y g{‘VrZo {Xboë`m gyMZm§Mo H$mQ>oH$moanUo nmbZ H$amdo.
5. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr g§ñWoZo/‘mV¥g§ñWoZo Am`mo{OV Ho$boë`m àË`oH$ H$m`©H«$‘mV CËgmhmZo gh^mJr ìhmdo. VgoM 

gmon{dbobo H$m`© àm‘m{UH$nUo nyU© H$amdo.
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{ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Mo AmMaU -
1. g§ñWoVrb gd© bmoH$mer ({ jH$, nmbH$, {dÚmWr© B.) { jHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr Z‘«VoZo d gm¡hmX© nyU© [aVrZo dmJmdo.
2. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr Amnë`m ghH$mè`mer ‘mZ gÝ‘mZmMo d Ioir‘oirMo AmMaU R>odmdo.
3. AmngmV AZmR>m`r Ûoe, ‘Ëga, hodoXmdo H$aÊ`mÀ`m àd¥ËVrMm Ë`mJ H$amdm.
4. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr Amnbr loUr AmoiIyZ dmJmdo.
5. H$‘©Mmè`m§Zr EH$‘oH$m§er gbmo»`mMo d ào‘mMo dV©Z R>odmdo.
6. Amnbo dV©Z Amnë`m àJVrÀ`m AmS> ̀ oUma Zmhr ̀ mMr H$miOr ¿`mdr.
7. {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zr {eñVrV, g§`‘mZo d gXmMmamZo dmJmdo.
8. H$m`m©b`mV V§~mIy, ¿mwQ>H$m ImD$ Z`o. Xmê$ {nD$Z H$m`m©b`mV ̀ oD$ Z`o.

e e
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{ejHo$ËVa H$‘©Mmè`mgmR>r AmMma g§{hVm nmbZ nÜXVr -
1. { jHo$ËVa H$‘©Mmar AmMma g§{hVoMo nmbZ H$aVmV qH$dm Zmhr ̀ mda XoIaoI R>odÊ`mMo H$m`© A{YjH$ H$aob.
2. A{YjH$ Zgë`mg àmMm`m©Zr {Z`wŠVr Ho$bobr ì`ŠVr XoIaoI R>odÊ`mMo H$m`© H$aob.
3. Á`m ì`ŠVrZo AmMma g§{hVoMm ̂ §J Ho$bm Agob Ë`m H$‘©Mmè`m§Mr VH«$ma boIr ñdê$nmV àmMm`m© H$S>o H$aÊ`mV ̀ oB©b.
4. g§ñWoÀ`m à‘wImZo (àmMm`©, {d^mJ à‘wI) Ë`m AOm©Mr XIb KodyZ g§~§{YV H$‘©Mmè`m§er H$m`m©b`mV ~mobmdyZ MMm© 

e

6. H$moUË`mhr {ejHo$ËVa H$‘©Mmè`m§Zo nyd© nadmZJr àmá Ho$ë`m{edm` aOoda Omdy Z`o aOoMm AO© doioda Xody Z`o. qH$dm 
Ceram AO© H$aÊ`mMr g~~ gm§Jy Z`o.

7. {ejH$m§Zm àË`oH$ {df`mMr {dÚmÏ`m©§Mr hOoar R>odÊ`mgmR>r hOoar nwñVHo$ doioda XoUo d gÌ g‘márZ§Va Vmã`mV KoUo d 
hOoè`m OnyZ R>odUo.

8. g§ñWoMm n[aga ñdÀN> d gw§Xa R>odUo.
9. Mm¡H$sXmamZr g§ñWoÀ¶m n[agamV ‘moH$mQ> OZmdao `oUma Zmhr, `mMr H$miOr ¿`mdr. VgoM amÌrÀ`m doir ~mh` ì`º$s¨Mm 

dmda ~§X H$aÊ`mMm à`ËZ H$amdm.



‘hm{dÚmb¶mV {dÚmÏ¶mªÀ¶m dV©UyH$s~m~V {Z¶‘
1) àmMm¶© d ‘hm{dÚmb¶mVrb H$‘©Mmar ¶m§Mm AmXa amIUo ho àË¶oH$mMo AmÚ H$V©ì¶ Amho.

2) {Za{Zamù¶m e¡j{UH$ gdbVr KoUmè¶m {dÚmÏ¶mªZr {Xbobr ‘m{hVr d AmdoXZ nÌmVrb ‘OHy$a gd©ñdr Ë¶m§ZmM 

~§YZH$maH$ amhrb. gdbV aÔ Pmë¶mg {Z¶‘mà‘mUo ewëH$ XoÊ¶mMo ~§YZ {dÚmÏ¶mªda amhrb.

3) ‘hm{dÚmb¶mV ewëH$ d BVa X§S> Vm~S>Vmo~ {Xbm nm{hOo. AS>MU Agë¶mg àmMm¶m©H$S>o boIr AmdoXZnÌ gmXa H$amdo.

4) ‘hm{dÚmb¶mV {ddmXmË‘H$ àíZ CX²^dë¶mg Ë¶m~m~V àmÀmm¶mªMm {ZU©¶ gdmªZm ~§YZH$maH$ amhrb.

5) ‘hm{dÚmb¶mMr ‘mb‘Îmm {dÚmÏ¶mªZr H$miOrnyd©H$ dmnamdr Aer Anojm Amho. ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m ‘mb‘ÎmoMr 

hoVwnwañna Ho$bobr hmZr qH$dm Xþén¶moJ ¶m~Ôb {ejm hmoB©b.

6) ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m n[agamV ‘mXH$ nXmW©, nmZ, V§~mIw, JwQ>Im, {gJaoQ> ¶mMo godZ H$aVm ¶oUma Zmhr. VgoM q^Vrda Ww§Hy$ 

Z¶o. ‘hm{dÚmb¶mVrb ñdÀN>Vm  {dÚmÏ¶mªÀ¶m Amamo½¶mÀ¶m Ñï>rZo Amdí¶H$ Amho. 15

H$amdr. d Ë`m ì`ŠVrbm AmMma g§{hVoMm ̂ §J H$aUo hm JwÝhm Amho ̀ mMr ñnîQ> OmUrd H$ê$Z Úmdr. d Vgo Ë`mbm boIr 
H$idmdo d Ë`m nÌmMr EH$ gË`àV g§ñWoMo g{Md-AÜ`j ̀ m§Zm Úmdr.

5. dma§dma boIr gyMZm XodyZ gwÜXm EImXm H$‘©Mmar AmMma g§{hVoMm ̂ §J H$arV Agob qH$dm AmMma g§{hVm ‘mZV Zgob Va 
Ë`mMo {dê$ÜX {Z`‘mà‘mUo {Z`‘~mh` dmJUyH$s~m~V {Z`‘mMo A{YZ amhÿZ H$m`m©b`rZ H$m`©dmhr H$amdr. hr H$m`©dmhr 
àmMm`m©Zo H$amdr.

6. àmMm`m©Zo Ho$boë`m H$m`©dmhrMo g§nyU© H$mJXnÌo bmoH$ {ejU àgmaH$ ‘§S>imMo g{Md/AÜ`j ̀ m§Mo {ZXe©Zmg AmUmdr. 
AÜ`j/g{Md ̀ m§Mo ‘mJ©Xe©Z KodyZ Ý`m`nyU© H$m`©dmhr H$amdr.
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7) {dÚmÏ¶mªÀ¶m d Ë¶mÀ¶m nmbH$m§À¶m ñWm{ZH$ nÎ¶mV ~Xb Pmë¶mg H$m¶m©b¶mg Vm~S>Vmo~ H$i{dUo Amdí¶H$ Amho.

8) àdoe KoVodoir CnbãY Agboë¶m gmo¶r gdbVt ì¶{V[aº$ BVa H$moUË¶mhr ZdrZ Jmoï>tMr ‘mJUr {dÚmÏ¶mªg ì¶{³VJV 

qH$dm Am§XmobZmË‘H$ nmVirda H$aVm ¶oUma Zmhr.

9) ‘hm{dÚmb¶mV {‘iUmè¶m H$moUË¶m {eî¶d¥Îmr d gdbVtZm AmnU nmÌ AmhmoV ho R>a{dÊ¶mMr O~m~Xmar gd©ñdr 

{dÚmÏ¶mªMr d nmbH$m§Mr Amho. Ë¶mMà‘mUo Ë¶mgmR>r H$amd¶mMo AO© d Amdí¶H$ H$mJXnÌo doioda XoÊ¶mMr O~m~Xmar 

{dÚmWu d nmbH$m§Mr Amho.

10) àmMm¶mªÀ¶m nyd© nadmZJr {edm¶ ‘hm{dÚmb¶rZ n[agamV H$moUVrhr ‘m{hVr AWdm gyMZm àH$m{eV H$é Z¶o.

11) [dÚmÏ¶mªbm ‘hm{dÚmb¶ gmoS>ë¶mMo ‘wi à‘mUnÌ {Xë¶mZ§Va ghm ‘{hÝ¶mMo AmV H$moUË¶mhr g~~rImbr ‘hm{dÚmb¶ 

gmoS>Ê¶mMo Sw>ßbrHo$Q> à‘mUnÌ {‘iUma Zmhr. Ë¶mZ§Va 100/- ewëH$ ̂ éZ Sw>ßbrHo$Q> à‘mUnÌ {‘iob. ‘yi à‘mUnÌ 

ha{dbo dm Zï> Pmbo Aer àmMm¶mªMr ImÌr nQ>ë¶m{edm¶ Sw>ßbrHo$Q> Q>r.gr. {‘iUma Zmhr.

12) {dÚmÏ¶mªZr ‘hm{dÚmb¶mVyZ àmá Pmbobo AmoiInÌ n[agamV ñdV…Odi ~miJmdo. AmoiInÌmda ñdV…Mm ’$moQ>mo 

Am{U àmMm¶m©Mr ghr AgUo Amdí¶H$ Amho. AmoiInÌ ha{dë¶mg 50 én¶o H$m¶m©b¶mV ̂ éZ Z{dZ AmoiInÌ {‘iy 

eHo$b. àdoe {‘imë¶mnmgyZ n§Yam {XdgmMo AmV AmoiInÌ V¶ma H$éZ KoUo Amdí¶H$ Amho. gßQ>|~a Z§Va AmoiInÌ 

V¶ma Ho$ë¶mg 50 én¶o X§S> bmJob Am{U {S>g|~a Z§Va V¶ma Ho$ë¶mg 100 é. X§S> bmJob.

13) {dÚmÏ¶mªZr H$moUË¶mhr àH$maÀ¶m Ae¡j{UH$ MidirV d {dÜd§gH$ H¥$VrV (Non-Academic and Violent 

Activities)  ‘Ü¶o ̂ mJ KoD$ Z¶o.

14) Imbrb ~m~tdéZ H$moUË¶mhr {dÚmÏ¶mªMo Zm§d ‘hm{dÚmb¶mVyZ H$mTy>Z Q>mH$Ê¶mMo qH$dm Ë¶mg ¶mo½¶ H$m¶©dmhr H$aÊ¶mMo 

A{YH$ma àmMm¶mªZr ñdV…H$S>o amIyZ R>odbo AmhoV.
16



A) H$m°boOMo XoUo (College Dues) XoÊ¶mg Ag‘W© R>aV Agë¶mg

~) e¡j{UH$ àJVr d CnpñWVr H$‘r nS>V Agë¶mg

H$) {dÚmWmªMo dV©Z Ag‘mYmZH$maH$ dmQ>V Agë¶mg

S>) ‘hm{dÚmb¶mÀ¶m {Z¶‘m§Mo C„§KZ H$arV Agë¶mg.

B©) ‘hm{dÚmc¶rZ n«mÜ¶mnH$ d {ej¸o$Îma H$‘©Mmè¶mgmo~V J¡adV©UwH$ Ho$ë¶mg.

’$) BVa {dÚmWu d {dÚmWvZr§ gmo~V J¡adV©UwH$ Ho$ë¶mg.

15) A) ZmJnya {dÚmnrR> dQ>hþHy$‘ H«$. 2 Zwgma

Oa EImXm {dÚmWu J§^ra ñdénmÀ¶m J¡adV©UwH$s~m~V Xmofr R>aV Agoc qH$dm Vmo AemM àH$maÀ¶m J¡adV©UwH$sMm 

nmR>nwamdm H$arV Agoc Va àmMm¶© Aem {dÚmÏ¶mªÀ¶m nmcH$mcm ¶mMr gyMZm XoD$Z d J¡adV©UwH$sMr J§^raVm cjmV 

KoD$Z Ë¶m {dÚmÏ¶m©cm ‘hm{dÚmc¶mVyZ H$mTy>Z Q>mHy$ eH$Vrc. VgoM narjmWu åhUyZ nwT>o hmoUmè¶m {dÚm{nR>mÀ¶m

narjm§nmgyZ d§{MV H$é eH$Vrc Am{U ¶m ~m~V àmMm¶mªMm {ZU©¶ A§{V‘ g‘OÊ¶mV ¶oB©c.

~) AZwÀN>oX H«$.2 (Clause No.2)

Cnamo³V J¡adV©UwH$sÀ¶m JwÝh¶m~Ôc ‘hm{dÚmc¶mVyZ H$mTy>Z Q>mH$Ê¶mV Amcoë¶m qH$dm ~mhoa KmcdyZ {Xcoë¶m qH$dm

narjonmgyZ d§{MV Ho$coë¶m, narjog A¶mo½¶ R>a{dcoë¶m {dÚmÏ¶m©cm AÝ¶ ‘hm{dÚmc¶mV àdoe KoVm§Zm ‘mJrc 

àmMm¶mªMr (Á¶m§Zr AnmÌ Kmo{fV H$aÊ¶mMm {ZU©¶ {Xcm) nadmZJr KoUo Amdí¶H$ amhrc Am{U Oa {dÚmWu Ë¶mcm 

‘hm{dÚmc¶mVyZ H$mTy>Z Q>mH$ë¶mMo VÏ¶ OmUyZ ~wOyZ cndrV Agoc Va Vmo H$m¶©H$mar g{‘VrÀ¶m {eñV^§J H$m¶©dmhrg 

nmÌ R>aoc.

16) gd© {dÚmÏ¶mªZr Amncr dmhZo ‘hm{dÚmc¶rZ àdoe JoQ> Odirc gm¶H$c ñQ>±S>daM cmdmdr. 17
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 17) ‘hm{dÚmc¶ n[agamV ̂ «‘UÜdZrMm (‘mo~mB©c) dmna H$é Z¶o. Ë¶mMm dmna Ho$ë¶mg ¶mo½¶ H$m¶©dmhr H$aÊ¶mV ¶oB©c.

 18) emar[aH$ {ejU : Oo {dÚmWu amï´>r¶ godm ¶moOZoV qH$dm cmoH$g§»¶m> {ejU ‘§S>i d AmOrdZ {ejU d {dñVma {d^mJ  

¶mV gh^mJr hmoUma ZmhrV Ë¶m§Zm ‘hm{dÚmc¶mV’}$ KoÊ¶mV ¶oUmè¶m emar[aH$ {ejU dJm©‘Ü¶o Cn{ñÏmV amhUo A{Zdm¶© 

Amho. {dÚmnrR narúmocm nmÌ R>adÊ¶mgmR>r emar[aH$ {ejU dJm©‘Yrc 75% Cn{ñWVr Amdí¶H$ Amho.

19) {dÚmnrR> narjm : {dÚmnrRmV’}$ KoÊ¶mV ¶oUmè¶m narjmg§~§YrMo {Z¶‘ d Ë¶mgmR>r ^amì¶m cmJUmè¶m AmdoXZ 

nÌmg§~§YrMr ‘m{hVr, gyMZm ’$cH$mda doimodoir cmdÊ¶mV ¶oV AgVo.Ë¶mH$S>o  {dÚmÏ¶mªZr cj Úmdo.

20) ‘hm{dÚmc¶rZ {dÚmWu d {dÚmWuZtZr {‘iyZ ‘hm{dÚmc¶mÀ¶m n[agam ì¶{V[aº$ ~mhoa d ~mhoaJmdr Hw$R>ohr H$m¶©H«$‘ 

Kody Z¶o. KoVë¶mg ‘hm{dÚmc¶ O~m~Xma amhUma Zmhr.

21) ‘hm{dÚmc¶mÀ¶m n[agamV {dÚmÏ¶mªZr {dÚmWuZtMm (‘wctMm) gÝ‘mZ amImdm. ór gÝ‘mZmcm Hw$R>ë¶mhr àH$maMr ~mYm 

nmohMë¶mg {dÚmÏ¶mªda (‘wcmda) {eñV^§JmMr H$madmB© H$aÊ¶mV ¶oB©c.

22) ‘hm{dÚmb¶ n[agamV a°qJJbm à{V~§Y Amho. Hw$Ê¶mhr {dÚmÏ¶m©Zo Ago H¥$Ë¶ Ho$ë¶mg H$m¶Xoera H$m¶©dmhr H$aÊ¶mV ¶oB©b 

d Xmofr {dÚmÏ¶mªMm àdoe aÔ H$aÊ¶mV ¶oB©b.
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{R>H$mU :- dYm©

 

lr. àH$me ^mo¶a
g{Md

bmoH$ [ejU àgmaH$ ‘§S>i, dYm©

àm. S>m°. JOmZZ H$moQ>odma
Aú¶j

bmoH$ [ejU àgmaH$ ‘§S>i, dYm©



COURSES  OFFEREDCOURSES  OFFERED

ô B.A.      Bachelor of Arts
DEPARTMENT OF COMMERCE

ôB.Com   Bachelor of Commerce

DEPARTMENT OF LIBRARY AND INFORMATION SCIENCES

CAREER ORIENTED COURSES

1) Certificate Course in Communicative English 

Center of Yashwantrao Chavan Maharashtra Open University (YCMOU)

Under Graduate Courses
Preparatory, B. A., B. Com

Post Graduate Courses

M.A. ( ), M.B.A.MAR

Contact No.: Prof.Sunil Patne(Center In Charge)9372142425 

Dr. V. K. Bhimanwar (Coordinator) - 9325232065

Under Graduate Courses

ô M.A.  Master of Arts
       Economics, History, Sociology, Psychology, Marathi

ARTS & SOCIAL SCIENCES

ô M.Lib      Master of Library & Information Science
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